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Afficher le plan détaillé d 'un document

Pour des dossiers importants, le plan détaillé se révele tres pratique : la recherche d’'informations s’en
trouvera facilitée. De méme que pour créer une table des matiéres automatique, utilisez les styles.

« Pour créez un style, sélectionnez votre texte, sous I'onglet Accueil , dans le groupe Style,
choisissez le style que vous désirez pour le Titre par exemple

T Normal T Titee 1
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T Titre 3

T5ans int., (= Maodifier

les styles =

&

e Cliquez sur la fleche dans le coin & droite pour faire apparaitre la liste des styles et pour pouvoir

les modifier

Une fois que votre document est préparé,

« Sous l'onglet Affichage dans le groupe Afficher/masquer

case Explorateur de documents.

Un volet apparait sur le c6té et le plan détaillé de votre document s’affiche de

maniére hiérarchique.

1.3 Rile du Comité SI :
= 2 Applicatifs
2.1 Applications nationales
[= 2.2 Applications locales :

2.3 Intranet de région :

2.4.4 Visio-conférence :

= 3 Sécurité informatique :

3.2. 1 Habilitations :

3.6 CNIL :

Explorateur de documer - X
isation du domaine SI et IT ;| -
1.1Rdle de |a fonction SI : E

1.2 Organisation du SI en région :

2.2.1 Périmétre et cadre de cohérence :
2.2.2 Engagement et pilotage du développement :
2.2.3 Inventaire des applications locales :

[= 2.4 Outils de Travail Collabaratif :
2.4.1 Messagerie Electronigue :
2.4.2 Partage de documents :
2.4.3 Conférence téléphoniques et webconférence :

2.4.5 Annuaire d'entreprise :

3.1Politique de sécurité du Systéme dinformation :
[= 3.2 Protection des données {cf annexe &) ;

3.2.2 Mot de passe (cf annexe 5) :
3.2.3 Sauvegarde des données (cf annexe &) :
3.2.4 Cryptage des données (Motes, Sbox) :
3.3 Reprise d'Activité et marche en dégradé (PCA) :
3.4 Contréles d'application de la PSS :
3.5 Sécurisation des locaux et des matériels informatigu

Remarque : ce plan détaillé est mis a jour automatiquement.
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Sty’es
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Arial, 11 pt, Italique, Souligr -

Arial, 11 pt, Justifié
Arial, 16 pt, Gras
En-t&te

Justifie

Marmal

Muméro de page
Titre 1
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Titre 3
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Paragraphe de liste
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Paragraphe de liste + Arial,

Paragraphe de liste + Arial,

Decimal Aligned

Dedmal Aligned + Arial, Cou

T

Decimal Aligned + Arial, Cou —

Decimal Aligned + Arial, Gra

Dedmal Aligned + Arial, Gra -

[] Afficher I'apergu
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