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Exercice — Créez vos cartes de visite

Téléchargez sur Internet les images que vous voulez insérer sur les étiquettes

Lancez Word 210 et créez un nouveau document et nommez-le : carte de visite

Modifiez la mise en page en mettant 0,5 cm de marge de chaque c6té

Insérez un tableau de 3 colonnes et 7 lignes

Donnez une largeur de colonne a la premiére de 9,4 cm, la deuxiéme doit étre de 0,5 et la
troisieme de 9,4 cm

Donnez une hauteur de ligne de 6,6 cm pour la 1°® ligne et une hauteur de ligne de 0,5 pour la
2°™ ligne, une hauteur de ligne de 6,6 cm pour la 3°™ ligne

Faites de méme pour les lignes suivantes
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La planche doit contenir 8 étiquettes sur une page,

Supprimez les bordures entre les étiquettes

Préparez la premiére étiquette :

Insérer une image gif dans le coin gauche de la premiére cellule

Tapez vos coordonnées

Lorsque vous étes satisfait de votre premiere étiquette, faites des copier-coller dans toutes les

autres cellules.

Le résultat Club POM Informatique Club POM Informatique
Centre Hanri Matisze Centre Hanri Matisze
1 rue Théephile Gantier 1 rue Théephile Gantier
= 02100 SAINT QUENTIN = 02100 SAINT QUENTIN
Contact : Contact :
Jean Luc LE BUZULLIER Jean Luc LE BUZULLIER
06.71.99.01.66 06.71.99.01.66
£-mail : clubpomi@orange.fr £-mail : clubpomi@orange.fr
http:/iclubpom. free fr http:/iclubpom. free fr
Club POM Informatique Club POM Informatique
Centre Henri Matisse Centre Henri Matisse
1 rue Théephile Gantier 1 rue Théephile Gantier
— 02100 SAINT QUENTIM — 02100 SAINT QUENTIM
Contact : Contact :
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06.71.99.01.66 06.71.99.01.66
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