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Appliquer un theme a vos documents

Vous pouvez changer le theme de document appliqué par défaut dans Word et Excel en sélectionnant
un autre théme de document prédéfini ou personnalisé. Un théme de document est un ensemble de
choix de mise en forme qui inclut un ensemble de couleurs de théme, un ensemble de polices de theme
et un ensemble d’effets de théme.

Utiliser un théme prédéfini

e Lancez Word ou Excel

e Ouvrez votre document

e Par défaut les documents Word utilisent le theme Office.

e Pour choisir un autre théme, sous I'onglet Mise en page, dans le groupe Thémes, cliquez sur Thémes.

e Cliquez sur le théeme de document que vous souhaitez utiliser. |l suffit de pointer 'un des thémes proposés
pour prévisualiser son effet sur le document.
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Modifier un théme
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Les icbnes Couleurs, Polices et Effets du groupe Themes permettent de modifier les couleurs, les
polices et les effets spéciaux du theme actuellement utilisé.

Pour personnaliser les couleurs du théme

Iii o9 8 "Tﬁ Les couleurs de theme contiennent quatre couleurs de texte et de fond,
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six couleurs d'accentuation et deux couleurs de lien hypertexte.

Les couleurs du bouton Couleurs du théme représentent les couleurs
de texte et d’arriére-plan actuelles, et le jeu de couleurs situé en regard
du theme actuel aprés que vous avez cliqué sur le bouton Couleurs du
théme représente les couleurs d’accentuation et les couleurs de lien
hypertexte de ce theme.

Si vous modifiez 'une de ces couleurs pour créer votre propre jeu de
couleurs de théme, les couleurs du bouton Couleurs du théme et en
regard du nom du théme changent en conséquence.

1. Dans le groupe Thémes, cliquez sur Couleurs de theme.

2. Cliquez sur Nouvelles couleurs de theme.

3. Sous Couleurs du théme, cliquez sur le bouton de I'élément de
couleur du théme que vous souhaitez modifier, puis choisissez les couleurs
que vous voulez utiliser.

voir

gue vous apportez.

Sous Exemple, vous pouvez

[reer de nouvelies couleurs de theme *
Codeurs du Dinw Saitoe
Lot mrre ptan - Sentye | I =
I'effet des modifications Feeumnice plan- senore 2 [
Ty arnime-pian - Qi 2 .
Acryemistin | - -
Acrermston 2 - -
Acprtusfmn & | B4
dcrwemiatan 3 - -
en erze - -
Len reertads puts -m|m -
oW Swrmoosiee
Srreganrer e
Dans la zone Nom, tapez un nom approprié correspondant aux
nouvelles couleurs de théme, puis cliquez sur Enregistrer.
Mom : |tons bleus
Enreqgistrer ] l Annuler

Remarque : pour rétablir les couleurs d’origine de tous les éléments de couleurs de théme, cliquez sur Rétablir
avant de cliquer sur Enregistrer.
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Pour personnaliser les polices du théme

Les polices de théme contiennent une police de titre et une police de corps de texte.

Lorsque vous cliquez sur le bouton Polices du théme, le nom des polices de titre et de corps de texte
utilisées pour chaque théme figure sous le nom Polices de théme. Vous pouvez modifier ces deux
polices pour créer votre propre jeu de polices de théme.

2

A

Peraznraise

LeNcoadDetaCrance
Aa Tahoma

Fracdin G Book
Predefini

Offize
A Cambria
NA Cablant

Oftice 2

A Calibri
» Qb
Office Clastique
A Arial
" Teows Mew Frosar
Ofice Classique 7
A Arial
a

andd

Argles
An Franklin Gothic M

Frarben Gt Book

1. Dans le groupe Thémes, cliquez sur Polices de théme.

2. Cliquez sur Nouvelles polices de théme.

3. Dans les zones Police du titre et Police du corps de texte, sélectionnez
les polices que vous voulez utiliser.

4. Dans la zone Nom, tapez un nom approprié correspondant aux
nouvelles polices de théme, puis cliquez sur Enregistrer.

Créer do nouvelles polices de théme v Sl
Folice du jkre ¢ Exermple
el *.  Titre -
Police du conps da taxte : Cetps de tente corpr de tenle

Bauhaus 93 [~ e S o

Ngm - reppord

| Enregistrer | Annuer

Remarque : Un apercu des polices sélectionnées apparait.

Sélectionnez un ensemble d'effets de théme

Les effets de théme sont des jeux de lignes et d'effets de remplissage.

Lorsque vous cliquez sur le bouton Effets du théme, vous pouvez voir les
lignes et les effets de remplissage utilisés dans chaque jeu d’effets de
theme dans le graphique qui s’affiche sous le nom Effets du theme.

1. Dans le groupe Thémes, cliquez sur Effets du théme.
2. Cliquez sur I'effet que vous souhaitez utiliser.
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Enregistrer un théme de document

Vous pouvez enregistrer toutes les modifications que vous effectuez sur les couleurs, les polices ou les
effets de traits et de remplissage d’'un théme de document pour en faire un théme personnalisé que vous
pourrez ensuite appliquer a d’autres documents.

1. Dans le groupe Thémes, cliquez sur Themes.
2. Cliquez sur Enregistrer le theme actif.

3. Dans la zone Nom de fichier, tapez un nom approprié pour le theme, puis cliquez sur
Enregistrer.

Nom de fichier : | PSRl -
Type: ’Théme Office (*.thmx) -

,\‘]I. N <w«- Le théme de document personnalisé est enregistré dans le dossier
—= 1y (5 P R . . P . N
e & e e e e - Thémes de document et est automatiquement ajouté a la liste des thémes

personnalisés disponibles.

Pogk 4 0a & | Men I |G bR tande
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