INTERNET

[ Fvcnss PRATIQUES

Guide Internet Explorer

Internet Explorer permet de naviguer, de surfer, sur Internet. Son interface est équivalente aux autres logiciels
de Microsoft.

1 Introduction
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La zone en bleue indique le nom de la page — exemple : Fiches pratiques.
En dessous, vous retrouvez les menus habituels :
= Le menu Fichier gére les documents (enregistrements, ...) et les impressions.
= Le menu Edition est similaire a celui des autres programmes.
» Le menu Affichage permet de maodifier la maniére dont les informations sont affichées sur la page.
= Le menu Favoris gére les sites favoris (aide mémoire des adresses de sites)
= Le menu Outils reprend quelques options comme les paramétres du Web ou les options d’Internet

En dessous, une barre des taches reprend différents boutons de raccourci comme précédent : pour revenir a
la page précédente par exemple.
La barre d'adresse affiche l'adresse du site visité et permet d'atteindre un site directement via son adresse.

2 L'utilisation des liens sur les pages.

Dans la majorité de la fenétre, vous retrouvez le contenu de la page visitée. Un lien permet de voyager d'une
page a l'autre : que cette page fasse partie du méme site ou sur un autre site (on parle alors de lien externe).

Le départ du lien peut étre un texte (lien hypertexte), une image ou un bouton. Pour détecter un lien, il suffit de
positionner le curseur dessus et une main avec le doigt pointé apparait.

Au lieu de cliquer avec la touche gauche habituelle de la souris, utilisez la touche droite pour accéder au menu
conceptuel. L'utilisation des commandes passe ensuite par l'utilisation du clic gauche de la souris.

SR La commande Ouvrir le lien est identique au clic gauche.
Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre
Enregistrer la cible sous...

Imprimer la cible

Ouvrir dans une nouvelle fenétre permet d'ouvrir le lien dans une nouvelle
fenétre Internet. Ceci permet par exemple de conserver la page de départ visible.

Lffirker limane

e Vous serez quitte d'utiliser la touche retour en arriére pour retrouver votre page
Envoyer limage par courrier lectronique... de départ. C'est trés utile lors de recherches avec Google : en effet, dans ce
Iogrates ot e moteur de recherche, les liens ne sont jamais ouverts dans une nouvelle fenétre.

Atteindre Mes images
Etablir en tant qu'élément d'arrigre-plan

Définir comme élément du Bureau... Enregistrer la cible sous permet d'enregistrer la page de lien directement
comme fichier sur votre disque dur.

Copier
Copier le raccourci

Coller Imprimer la cible permet d'imprimer la page du lien. Comme mieux vaut
visualiser la page avant de l'imprimer, elle n'est pas trés utile.

Ajouter aux Favoris...

Propriétés
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Ouvrir e lien Enregistrer l'image sous permet d'enregistrer l'image sur le disque dur.
Ouyrir le lien dans une nouvelle fenétre Attenti | z luti d hot t Aduit Int | lité d

Erxegitrer 8 ol sotssr \ ention, la resolution des photos est reduite sur Interner, la qualite de
Imprimer la cible I'impression sera donc faible.

afficher{image

Envegistrer finage sous... Exemple : sélectionnez une image, cliguez sur le bouton droit de la souris et
fr:;;rynz',f?:a‘z?a' couier électoniaue.. | sélectionnez Enregistrer I'image sous, une boite de dialogue s’affiche vous
Atteindre Mes images permettant de choisir le dossier ou vous désirez I'enregistrer et cliquez sur
Etablir en tant qu'élément d'arriére-plan En reg | strer.

Definir comme élément du Bureau... R

> N ey o [

Copier Jabte

Copier le raccourci

Ajouter aux Favoris...

Propriétés

Enregistrer en tant que papier peint permet de mettre l'image en fond d'écran de votre ordinateur.

Définir comme élément du bureau est une petite invention de Microsoft permettant différents gadgets
d'affichage de lI'image sur le bureau en utilisant I'active desktop.

Copier permet de copier I'image vers le presse papier pour ensuite le collet dans Word par exemple.
Copier le raccourci permet de copier dans le presse papier de Windows l'adresse de la page du lien.

Ajouter aux favoris permet de mettre cette image comme favoris. Comme elle n'est pas liée a un lien, cette
fonction n'est pas utile.

Propriétés affiche les propriétés de la page du lien, notamment son adresse.

3 Les menus.

Le menu Fichier

La commande Nouveau reprend plusieurs commandes.

= Fenétre permet de démarrer un nouveau Internet (en conservant la fenétre de départ).

= Message permet de démarrer votre messagerie pour envoyer un message.

= Message vers groupe de discussion, vous permet d’envoyez directement un message via un forum
de discussion.

= Contact permet d'ajouter directement un correspondant dans votre carnet d'adresse d'Outlook
(express).

= Appel Internet est lié aux fonctions de Messenger de Microsoft.

Ouvrir permet d'ouvrir une nouvelle page via l'adresse. Cette commande est plus facile via la barre d'adresse
ci-dessous.

Modifier avec Microsoft Word n'est implantée que si Word est installé sur votre ordinateur. Ce programme
permet de créer des pages de sites Internet en HTML.

Enregistrer n'est généralement pas accessible puis que vous ne pouvez pas modifier directement un site.

Par contre la commande Enregistrer sous vous permet d'enregistrer une page Internet sur votre disque dur.
Cette page est mise en raccourci avec un dossier reprenant les photos, ... Le format reste htim (comme la
majorité des pages Internet).

La partie suivante reprend trois commandes pour les impressions :

Mise en page détermine la taille et I'orientation du papier.

Imprimer permet d'imprimer la page active (+ nombre d'exemplaire, ...) et

Apercu avant impression permet de vérifier de quelle fagcon la page sera imprimée. Cette fonction est tres
utile puisque les pages débordent souvent & I'extérieur de votre page A4. Il suffit alors de passer en mode
paysage (par la commande Mise en Page). Remarquez que certaines pages sont disponibles sous le format
Adobe Acrobat Reader.
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La commande Envoyer est en trois parties.
= Page par courrier électronique permet d'envoyer la page compléte via votre programme de
messagerie. La page apparaitra comme fond de votre

mail.

frvecreee L3 Page par coaree dlsctronegue. .,
Frpocter ol woporter, ., Line) o Courmr dlactronigue, .,
Pacoour ol vers e Bureay

Proonétes

= Lien comme courrier électronique vous permet
d'envoyer le lien de la page par mail.
» Raccourci vers le bureau envoie le lien vers le bureau.

iehiar 2k @Thoge Swean Gl

Importer et exporter permet d'importer ou d'exporter les sites favoris et les

hoe vmsn »

Sl cuh o COOkieS

Hed or arnc Micrcesft Yeoec For Wondoes '

Sias Sy Sur Internet, un cookie est un petit fichier au format texte installé par votre navigateur
;:n:'"' i (Netscape, Internet Explorer, ...) sur le disque dur de l'ordinateur, a la demande d’un site,

au moment ou vous le visitez.
Son contenu est constitué de diverses informations codées, difficilement compréhensibles

A sk prpessson,,,

By »
TR AT pour [l'utilisateur. Certains cookies sont stockés sur votre ordinateur pendant plusieurs
Prege idiia mois, voire plusieurs années. D’autres n’y sont « déposés » que pour la durée de la visite
ittt sur le site, et supprimés lorsque vous quittez le site.

Propriétés est la méme commande que celle obtenue avec la touche droite de la souris sur la page.
Travailler hors connexion permet de couper la connexion Internet lors de la lecture d'une page. Parfois
utilisée avec I'utilisation de modem, cette fonction est inutile avec les installations ADSL.

Fermer permet de quitter la fenétre. Cette commande est identique a celle de la croix tout en haut a droite
de la fenétre.

Le menu Edition

Le menu Edition est identique & ceux des autres programmes Windows.

= Couper n'est jamais actif.

= Copier permet de copier la sélection dans le presse papier. : :

= Coller n'est jamais actif lorsque vous naviguez. = =7

= Sélectionner tout permet de sélectionner les textes et images de la page T e TS
(pour les copier par exemple).

= Rechercher dans cette page permet de faire une recherche sur un mot dans le texte contenu dans la
page. Elle n'apparait jamais avec la touche droite de la souris.

Bl Perage Taesr Gk T

Le menu Affichage

Comme pour tous les logiciels de Microsoft, le menu Affichage ne modifie pas le contenu du document, mais
bien la maniere dont il est affiché.

Affichage  Favoris  Outils 7 | v Bautens standard Les Barres d'outils se placent en dessous des menus
Barres doutls ’ | et représentent des boutons, raccourcis vers des
il ol commandes des menus
Volet d'exploration 4 .

- . v Verrouiller les barres d'outils

Atteindre - r Personnaliser...

Arréter Echap

Actualiser Fs = Boutons Standard reprennent les boutons de navigation (précédent —
Taille du texte »| Suivant — arréter — page d'entrée, ...).

Codage 4 = Barre d'adresses permet d'afficher I'adresse de la page en cours.

Source = Liens reprend des liens vers des sites de Microsoft dans les favoris.

Reppotte coiicepth 8 = Verrouiller les barres d’outils : pour éviter de déplacer par mégarde les

Plein écran F11

barres d’outils, il est possible de les bloquer.
= Personnaliser permet d'ajouter ou supprimer des boutons dans les barres d'outils.

Barre d'état permet d'afficher une barre d'état en bas de la fenétre d'Internet Explorer qui permet notamment
d'afficher I'adresse lorsque vous passez sur un lien ou I'état d'avancement du chargement d'un site.
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Les Volets d'exploration permettent d'afficher a gauche de la fenétre de navigation des fonctions spécifiques.
= Rechercher ouvre une fenétre permettant de rechercher des sites via MSN équivalent au bouton
"Rechercher" de la barre d'outils standard.

= Favoris permet d'ouvrir le volet reprenant les sites favoris. |

= Média permet d’ouvrir de télécharger des médias

= Historique permet d'afficher les historiques, les sites qui ont déja été visités. Cette
fonction permet de revenir aux sites visités lors des derniers jours. L'effacement de cet
historique passe par les options du menu Outils.

= Dossiers redonne l'arbre des dossiers de votre ordinateur. Elle n'est pas utile lors de

la navigation.
= L’astuce du jour : vous donne une astuce qui s’affiche en bas de votre écran.

Affichage  Favoris  Outils
Barres d'outils

v Barre d'état
Yalet d'exploration

L L

?

Arréter
Actualiser

Taille du texte
Codage

Echap
FS

Source

Rapport de confidentialité. ..

Plein écran

F11

= Lataille standard est Moyenne. Par contre, vous pouvez augmenter ou réduire

la taille du texte en sélectionnant les autres possibilités. Cette fonction peut Plus grande
également étre utilisée lorsque votre souris possede une roulette, en ® Moyenne
Plus petite

maintenant la touche <CTRL> enfoncée et en bougeant la roulette.

Chrl+E
Chrl+1

Rechercher
Favoris
Média
Historique:
Dossiers

Ctrl+H

Astuce du jour

La commande Atteindre permet de naviguer (précédente — suivante ...). Ces
commandes sont plus rapides avec les boutons de la barre d'outils standard.

Arréter permet d'arréter le chargement de la page en cours. Cette commande est
utile lorsqu'un site est trop lourd (photos non optimalisées, animations flash, ...).
Actualiser est peu utilisé, nous verrons son utilisation dans les options d'Internet.
Cette fonction est également activée par la touche <F5>

La Taille du texte : les sites Internet sont faits suivant un format de descriptif de
page. Ceci signifie que la page n'est pas affichée de la méme maniere suivant la
résolution de votre écran.

| La plus grande

La plus petite

Codage permet de changer les types de caractéres utilisés. Ceci n'est utile que si vous visitez des sites en
Japonais, russe, ... et doit étre installé via le CD de Windows ou par Internet.
Source permet d'afficher via le bloc note le codage de la page. C'est par cette commande que l'on peut lire les

META d'un site.

Plein écran permet d'annuler 'affichage des barres d'outils, ... Ceci affiche la page en cours en plus grand.

Le Menu Favoris

Les Favoris permettent de mettre en mémoire une liste de sites et de les classer, ce qui vous permet de les
retrouver plus facilement. Les favoris sont constitués soit de liens directs vers un site, soit d’'un dossier incluant

des favoris.

| Faynis Otk
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Pour ajouter un favori, ouvrez le site désiré et cliguez simplement sur le
bouton Ajouter aux Favoris. Une boite de dialogue s’affiche, cliquez
sur OK pour valider : le lien apparait en dessous : exemple Google.

»
. CrrTE— i
% L, buernt Explowe va ot cobi page b vibn kb de ﬁ
. _'/ s Fanots,
T Rende dponte hin connemon | areses |
Now . Mooud FDFGOF Coder ey

Hronroman ot

Cochez Rendre disponible hors connexion va mettre la page a jour
lorsque vous vous connectez sur Internet pour la visualiser hors
connexion, uniqguement pour quelques applications spécifiques.
Nouveau dossier vous permet d’ajouter des dossiers comme dans
'exemple ci-contre.
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Le menu Outils

[ outs ? Lire le courrier Les quatre premiéres commandes sont li€ées au courrier, et donc
: Nouveau message... A H A .
| Courtier e lews — P e a votre messagerie par défaut: Outlook ou Outlook Express par
i Synchroniser... Envoyer |a page... exemple-
‘Windows Update

Lire les News

St = Lire le courrier permet de lire son courrier.

Rétablir les paramétres Web. .. * Nouveau message permet de rédiger un nouveau mail.
Options Internet... = Envoyer un lien et Envoyer une page : méme chose que la commande
Envoyer du menu Fichier.
= Lire les News vous permet de lire les news de votre messagerie.

3.1.1  Options INTERNET du menu Outils

Ce menu permet de paramétrer votre navigateur. La fenétre est divisée en 6 onglets. Le plus utilisé est 'onglet
GENERAL qui rassemble des modifications de préférence générales.

fostions nternet x|
Gindtd | Sécuts | Confuternaltn | Contarst | Cormesiors | Pugwrmes | Avancd |
FPage de démansge

% Vionss ponresd chons la page & uhiisw comnw page de démnanags

—a

Adesse . | ITEIPEICS RN

Page sctimbe I Frge pat Sblwdt Fuge v ]

Fichans inlsmat terrpotaess

Ny Lt papes Web gue vour contules son Mockées dans un dossel pou
_ﬂ un affichage daneir pha rapide

Suppaey s oockies ! Sappeme bee fcheess J Payardyes 1'

Histeoigue

L& dosser Mitongue cordedt o) bann vees ko) Dagas QU vous aver
ihcarmeend Wiichiay. oin Oy acoider Lspadarment

lompmdmliasb ™ [T Efecer e |

Coueuss. I Pokoss I Langans | Accenbide I

| ok Aot | |

La Page de démarrage permet de déterminer quelle page sera chargée lorsque vous démarrez Internet
Explorer.

Vous avez le choix entre "Page en cours", la page sur la quelle se trouve le navigateur.

La page par défaut est la page de Microsoft MSN.

Une page vierge est peu utilisée puisque vous devez alors taper une adresse valide pour accéder a Internet.

Les Fichiers Internet temporaires sont des fichiers chargés lorsque vous naviguez sur Internet. Ceci accélére
la connexion puisque certaines images sont déja sur votre disque dur. Les 2 boutons permettent de les
supprimer ou de paramétrer la durée pendant laquelle ces fichiers sont gardés sur votre disque dur.

Historique vous permet via le bouton Historique d'afficher I'historique des sites visités. A gauche de la fenétre
de navigation. Par ici, vous pouvez soit réduire le nombre de jour, soit méme effacement de I'historique. Ceci
permet que l'on puisse pas vérifier quels sites vous venez de visiter.

Les boutons en-dessous permettent de paramétrer certaines fonctions d'Internet Explorer :

Couleurs permet de modifier les couleurs par défaut des liens a visiter ou visités.

Polices permet de modifier la police par défaut des pages.

Langues n'est utile que si vous visiter des sites utilisant des autres types de caractéres (chinois, japonais, ...).
Accessibilité permet de modifier I'apparence des pages Web a votre convenance sui la taille, hauteur, ... des
polices. Dans ce cas, l'aspect de la page n'a plus rien a voir avec les mises en pages sélectionnées par le
concepteur du site.
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Le deuxieme Onglet reprend la sécurité, sécurité toute relative, notamment les script, ...

L'onglet Contenu reprend quelques options comme le contrdle d'accés devait permettre I'autorisation ou non
de visiter certains sites sensibles, genre d'autorisation parentale. Néanmoins, les sites bloqués sont repris dans
une liste pas souvent mise a jour. Un firewall software fera nettement mieux ce travail.

L'onglet connexion permet de créer la connexion INTERNET par I'accés réseau a distance ou par le réseau.
L'onglet programme vous permet de définir les programmes Internet par défaut: I'explorateur, la messagerie :
normalement, il n'y a pas de modifications a faire.

Par contre, le dernier onglet Avancées reprend une multitude d'options.

21
Gl | Secuté| Cortidentiste | Cordenu | C | P Avance |
+ Paseyrires

F3] iccmsbine -

[ Déplacer b= signe wvenion witéne seion be oous ou by sélection
[ Touas alicher b lwes de Mgerde das mage:
G Ireeexion en coun
D Imprimer bes coudsrs ot les mages faraveglan
& Java (Sun)
[ Ubkenz daws 21 4 1_07 poss <applets paguset un isdémanags|
[2) Miciosck VM
Congdates Java JIT sctve radémanags nécerrans)
[ Conscle S actmée [redénsnage nicessans)
[ Jounskeation Java actires
m NuAnésa
2 Acivat la barre doutls de Nimage [nécese un redémaags|
D Sichet les eipaces 1eserwds powr ke tlbchargercent des mages
B Miichnt bes mage:
B svtornet le sedmensornenent aomatioue de Mmage ~|

. i L]
Pum\umwddul

[ox ] A | |

Dans la partie multimédia, les options permettent (ou non) d'afficher les images, lire les vidéos, les sons, ...
Ceci ne sera utilisé que par les connexions lentes. T 1]

'5 G w0 0 wereen 0 -t 48 i g

Dans la partie Navigation, vous pouvez mettre la croix "Désactiver le débogueur de = = =
script. Ceci évite de recevoir régulierement une fenétre lors des visites, "Une erreur = &
est survenue sur le script de cette page"

Le menu ?

Ce menu vous permet d’avoir de l'aide sur Internet explorer. Cliquez sur Sommaire et index, une boite de
dialogue s’affiche, et vous permet de faire votre recherche

Sommers st ndss R Alnix
Athaady jee . “f-‘]_ ,E'_ _a. >

Four b5 Ut isateurs de Netscape g P T - o]
Suppart en bre E e-' % |
Enworyer s conmmeed ares [E

£ propos de Skemat Lapkrer
Mise en route de

Comme dans le menu Affichage, vous retrouvez I'astuce du Jour. Internet Explorer -

Aved st sty koot of

Les trois commandes suivantes vous dirigent sur le site d’'Internet
Explorer.

A propose d’Internet Explorer vous donne la version et les numéros s bt st In gl s et
de série du logiciel. T — 2 [y jof”
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La barre d'outils Standard d'INTERNET Explorer

s
Fiher Edton  Affchage Favors  Ouis 7 [ & |
|-‘-0Prxm¢e «w D) A Drecherde  Yreos Emids (P e O W] - |

Adresse rg it fmesf chespr ohigues. free fri l] O Les @

Cette barre d'outils est probablement la plus utilisée. Les boutons Précédente et suivante permettent de
revenir en arriére lors des visites de site (site précédant) ou dans le cas d'un retour en arriere de revenir a la
page visitée.

En cliquant sur la petite fleche descendante, vous retrouvez la liste des sites visités par cette fenétre d'Internet
Explorer. 1l suffit alors de cliquer sur le site visité souhaité pour revenir a la page.

Les boutons suivants sont les raccourcis de ce que vous trouvez dans les menus décrits plus haut.

La barre d'outils adresses

s
Tt ) Mifchay Eroe OFh 7 i
SPsdnts - = - D 2 A Qrederce Sjfavees Prede B 3 9 E -

[ adresse [ &) rizpeiimeschesratiques. free. | =] @k |es >

Cette barre d'outils a plusieurs fonctions. D'abord elle permet de taper directement une adresse Internet de
type http://www.... Deuxiemement, en fonction de I'historique, elle permet d'afficher les pages visitées en
fonction du début de I'adresse que vous tapez.

Chaque site a une adresse propre. De type http://www.nom_de domaine.Extension, par exemple
http://www.microsft.fr. Le nom de domaine est spécifique a la société et I'extension est spécifique au pays. Par
exemple : fr = France, be = Belgique, ca = Canada...etc. Les extensions COM sont des sites internationaux,
généralement commerciaux.

Les sites sont souvent constitués de sous pages. Prenons par exemple le site Fiches pratiques qui reprend
toutes les fiches des cours dinformatique. L'hébergeur est Free donc [l'adresse est
http://mesfichespratiques.free.fr.

Remarques.: les adresses de site n'incluent jamais d'espace, jamais de caracteres accentués (€, ¢, a, ¢,

...), jamais de caractéres bizarres a |'exception du "." qui délimite le nom de domaine de son extension, "-" et
" " qui permettent de simuler un espace.

4 Questions réponses, vérifiez vos connaissances sur Internet Explorer.

A. Lors de la visite d'un site Internet, une page vous intéresse et vous souhaitez une trace de ce site.

Premiérement, vous pouvez ajouter la page a vos favoris.

Deuxiémement, vous pouvez, soit via la commande du menu fichier, soit via I'imprimante dans la barre d'outils
standard imprimer le document.

Troisiéemement, vous pouvez copier la page vers le presse-papier. Pour cela, sélectionnez la page avec la
commande « Sélectionner tout » du menu Edition, cliquez sur copier puis dans votre traitement de texte (word
par exemple).

B. Et si seulement une partie vous intéresse.
Les mémes commandes sont accessibles mais vous ne sélectionnez que la zone désirée de la page par la
touche droite de la souris: copier, imprimer, ....
C. Vous faites une recherche sur le moteur de recherche Google et vous souhaitez revenir a votre page
de départ sans trop de manipulation.

Soit vous cliquez sur le lien avec la touche droite de la souris et sélectionnez "Ouvrir dans une nouvelle
fenétre. Pour revenir & votre page de départ, sélectionnez la fenétre Internet explorer dans la barre des taches
de Windows.
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La deuxiéme solution consiste a cliquez non pas directement sur le bouton "précédant" dans la barre des
tdches mais bien sur la petite fleche descendante a droite. Celle-ci propose la liste des sites ouverts par cette
fenétre.

D. Vous changez d'ordinateur et souhaitez garder vos favoris.

Sur l'ancien ordinateur, commencez par utiliser la commande Exporter du menu Fichier. Sélectionnez le
dossier global et exportez le sur votre disque dur (format html). Copiez le document créer sur le nouveau
ordinateur, soit sur disquette, soit en I'envoyant sur votre boite mail. Une fois le fichier récupéré sur le nouvel
ordinateur, sélectionnez Importer les favoris toujours dans le menu Fichier.

E. Vous trouvez un super site Internet et vous désirez I'envoyer par mail a 'une de vos connaissances.

Soit par la commande Envoyer du menu Fichier, soit par le bouton Message, envoyez directement la page (y
compris les liens, images, ...) ou le lien.

F. Vous désirez garder le lien sur votre bureau

Ouvrez le site désiré, cliquez avec la touche droite de la souris et sélectionnez Créer un raccourci. Une boite
de dialogue s’affiche vous demandant de valider ou non votre commande. Le lien sera placé directement sur
votre bureau.
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